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АДМИНИСТРАЦИЯ
городского поселения «Город Кремёнки»

Жуковского района Калужской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От 26.09.2017г.                                                                        

            № 125-п

                                                                 г.Кременки
Об утверждении  административного 

регламента предоставления муниципальной услуги

«Выдача решений о переводе или об отказе в 

переводе жилого помещения в нежилое или нежилого 

помещения в жилое»  в ГП «Город Кременки»
В соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления (исполнения) муниципальных услуг (функций) на территории городского поселения "Город Кременки", утвержденным постановлением Главы администрации городского поселения "Город Кременки" от 15.06.2012 N 66-п, на основании Устава муниципального образования городского поселения "Город Кременки".

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»  в городском поселении «Город Кременки».
2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

3.    Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы администрации –начальника отдела муниципального хозяйства.

Глава Администрации  

городского поселения " Город Кремёнки"                                              Т.Д. Калинкина

                                                                                                            УТВЕРЖДЕН
                                                                  постановлением     Администрации

  городского поселения «Город Кременки»

№ 125                       от 26.09.2017г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления Администрацией городского поселения «Город Кременки   муниципальной услуги «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»  (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий Администрации городского поселения «Город Кременки» (далее  – Администрация)  при оказании муниципальной услуги.

В целях настоящего Регламента используются понятия, определенные Жилищным кодексом Российской Федерации.
1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения «Город Кременки»
1.3. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица и граждане:

- от имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенностей; представители - в силу полномочий, основанных по доверенности или договору. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (учредители);

- от имени граждан заявления могут подавать сами граждане или уполномоченные гражданами в установленном порядке их доверенные лица.
1.4. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Администрацию или к специалистам ГБУ Калужской области «Многофункциональный  центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению   Калужской области» по Жуковскому району (далее - МФЦ) при личном обращении.

        1.5. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица являющиеся правообладателями земельного участка, либо представители физических и юридических лиц, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, обратившиеся в Администрацию ГП «Город Кременки»  либо в  филиале ГБУ Калужской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Калужской области» по Жуковскому району (далее – многофункциональный центр) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители). Заявители вправе подать заявление с использованием Федеральной Государственной электронной системы «Единый портал государственных    и муниципальных услуг», в том числе с использованием универсальной электронной карты.

Для подачи заявления с помощью указанной системы заявитель должен зарегистрироваться на портале государственных услуг. Дальнейшая авторизация заявителя на портале государственных услуг может производиться посредством универсальной электронной карты или вводом необходимых ключей доступа. 


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно  с использованием телефонной и факсимильной связи, электронной почты, при личном обращении и по   номеру телефона МФЦ: 8(48432)25-011, а также размещается на официальном сайте 
1.6. Размещаемая информация содержит текст административного регламента с приложениями.
1.7. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства  Администрации городского поселения «Город Кременки», расположенном по адресу: 249185, Калужская область, Жуковский район, город Кременки, ул. Ленина д.2, каб.7.

 Режим работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.15, пятница- с 8.00 до 16.00

Телефон 8(48432)58695

Електронный адрес: Е-mail:kremenki@mo- kremenki.ru
               - многофункциональным центром, расположенным по адресу: г.Кременки, ул. Дашковой д.6

                 Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Административного регламента и несут персональную ответственность за предоставление административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

2.3.  В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ. 
2.4. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги является:

- решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение;
  - решение о переводе нежилого помещения в жилое помещение;
  - отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение;

  - отказ в переводе нежилого помещения в жилое помещение;

  - акт приемочной комиссии, подтверждающий окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.

   2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

- Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных документов не позднее чем через 45 дней со дня их представления.
          2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом  Российской Федерации;

- Уставом  муниципального образования ГП «Город Кременки»;

  - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

  - постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

  - постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;

- настоящим административным Регламентом.

  2.7. Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляется лично или направляется почтовое отправление или электронной почтой заявление, по форме согласно приложению № 1 к Регламенту на имя Главы муниципального образования ГП «Город Кременки» с прилагаемыми документами либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
К заявлению должны быть приложены документы, определенные частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации:
1) заявление о переводе помещения;
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
  4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

   5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
 Согласно части 2.1 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктами 3 и 4 части 2 настоящей статьи, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные пунктом 2 части 2 настоящей статьи. Для рассмотрения заявления о переводе помещения орган, осуществляющий перевод помещений, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

  2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоответствие документов, предоставляемых заявителем, требованиям пункта 2.6 настоящего Регламента.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление определенных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документов;

- несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения; 
- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Время ожидания в очереди для подачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12. Регистрация заявления осуществляется в  день поступления заявления в письменной или электронной форме.

2.13. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

2.14. Вход в помещение МФЦ оборудуется пандусом, специальными ограждениями и перилами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, использующих кресла-коляски. 
2.15. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

- удобство и доступность получения информации;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- оперативность предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителя.
       - возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
        - возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

  -   рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

  -  выдача уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение или уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.2. Процедура приема и регистрации документов в МФЦ осуществляется в соответствии с требованиями,  регламента деятельности специалистов МФЦ,  обеспечивает передачу комплекта документов заявителя в орган местного самоуправления в срок, установленный в порядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии. 



3.3. Прием заявления с прилагаемыми документами.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является обращение заявителя в Администрацию городского поселения «Город Кременки» (далее – Администрация) с заявлением на имя  по форме  согласно приложениям №1 к Регламенту лично или в электронной форме.

3.3.1. Прием документов, представленных заявителем для оказания муниципальной услуги, осуществляется отделом архитектуры и градостроительства  Администрации городского поселения «Город Кременки». При этом производится проверка наличия всех необходимых документов и соответствующих требованиям, указанных в разделе 2.6. настоящего Регламента. Время исполнения указанных действий – 15 минут.
        3.3.2.  Специалист отдела  архитектуры и градостроительства  Администрации городского поселения «Город Кременки» проверяет сведения, содержащиеся в документах, на их соответствие предъявляемым требованиям и нормативным правовым актам,  готовит пакет документов на рассмотрение межведомственной комиссией по выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (далее - Комиссия);

3.3.3. По результатам рассмотрения Комиссией предъявленных документов на соответствие установленным требованиям, специалист отдела  архитектуры и градостроительства  Администрации городского поселения «Город Кременки»  готовит решение о выдаче уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение или уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение. 
  3.3.4. Общий максимальный срок рассмотрения представленных документов и принятие Комиссией решения о выдаче уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение или уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение составляет 45 дней со дня их представления. В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию городского поселения «Город Кременки»
3.4. Заявителю направляется уведомление о принятом решении Администрации о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение либо  об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.      

3.4.1. Администрация, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия  одного из указанных в пункте 3.4.2. настоящего Регламента решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений. В случае представления заявления о переводе помещения через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем. 
3.4.2. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Администрации или МФЦ.
3.4.3. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Администрации, направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в запросе (обращении, заявлении).

3.4.4. После выдачи уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого  помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, отдел помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения о переводе или об отказе переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, в дело.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется председателем межведомственной Комиссии.

4.2. По результатам проверок председатель межведомственной Комиссии, дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям заинтересованных граждан и юридических лиц, органов местного самоуправления, органов прокуратуры в случае:

- поступления жалоб на исполнение муниципальной услуги;

- выявления нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим регламентом при плановой проверке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

 на официальном Интернет-сайте муниципального образования городского поселения «Город Кременки», в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской  области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской  области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами;

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской  области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу). Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской  области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.

           5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4 настоящего раздела,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	
	Приложение № 1 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»


Главе муниципального образования
                              ГП «Город Кременки»
от кого_______________________________________ 

                                                                                            (наименование заявителя –  физического лица, юридического лица, 

_____________________________________________

                                                                                                                                  должность и Ф.И.О. представителя юридического лица; Ф.И.О.) 

почтовый адрес: ______________________________                   _____________________________________________

юридический адрес: ___________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

                                           (заполняется заявителем – юридическим лицом)

_____________________________________________

Контактный телефон: __________________________

Заявление
Прошу рассмотреть представленные мною документы о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (ненужное зачеркнуть), общей площадью ____ кв.м., расположенного по адресу: __________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

в  целях использования помещения в качестве __________________________________________

__________________________________________________________________________________.

и принять решение о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (ненужное зачеркнуть)

При этом предоставляю следующие документы:

1 _____________________________________________________________________________;

2 _____________________________________________________________________________;

3 _____________________________________________________________________________;

4 _____________________________________________________________________________;

5 _____________________________________________________________________________;

6 _____________________________________________________________________________;

7 _____________________________________________________________________________;

8 _____________________________________________________________________________.

«___»______________20___ год                             __________/____________________/

                                                                                     (подпись)              

	
	Приложение № 2 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»



БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 















да







нет




да


нет
	
	Приложение № 3 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»


Кому  

(фамилия, имя, отчество – для граждан; полное
наименование организации – для юридических лиц) 

Куда  

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению

о переводе)
УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

Администрация городского поселения «Город Кременки»
(полное наименование органа местного самоуправления,


,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью  

кв. м,

находящегося по адресу:

(наименование городского или сельского поселения)

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	, кв.
	
	,
	из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)


в целях использования помещения в качестве  

(вид использования помещения в соответствии


,

с заявлением о переводе)

	РЕШИЛ (
	
	):

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

	 а)   перевести   из
	жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	 без предварительных условий;


б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству

(перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)


.

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
в связи с  

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	200
	
	 г.


М.П.

	
	Приложение № 4 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»


АКТ

ПРИЕМКИ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТА ПОСЛЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 

"___" __________ 20__ г.                                                    _____________________________________

                                                                                                          (местонахождение объекта)

    Комиссия,  назначенная  постановлением Администрации муниципального образования ГП «Город Кременки»  от "___" _____________ № _________
 в составе:

    председатель_________________________________________________________________________;

                                                               (фамилия, имя, отчество, должность)

члены комиссии:

______________________________________________________________________________;

                                                                (фамилия, имя, отчество, должность)

______________________________________________________________________________;

                                                                (фамилия, имя, отчество, должность)

______________________________________________________________________________;

                                                                (фамилия, имя, отчество, должность)

______________________________________________________________________________;

                                                                (фамилия, имя, отчество, должность)                                                                
 УСТАНОВИЛА:

1.Заказчиком_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

предъявлен к приемке в эксплуатацию ___________________________________________________

____________________________________________________________________________________       (перепланировка, переоборудование помещений)

по адресу: _________________________________________________________________________.

                        (область, район, населенный пункт, микрорайон, квартал, улица, номер дома)

2. Перепланировка и (или) переустройство осуществлено на основании _____________________________________________________________________________________

(форма правового акта)

_____________________________________________________________________________________

           (полное наименование органа, издавшего правовой акт)

от "___" __________ 20__ г. N __________.

3. Ремонтно-строительные работы осуществлены в сроки:

    начало работ: ______________________________________;

                             (месяц, год)

    окончание работ: ___________________________________.
                                   (месяц, год)                        
4. Переустройство (перепланировка) осуществлялось(лась) _________________________________

____________________________________________________________________________________

(по типовому или индивидуальному проекту N, дата)

5. Проектно-сметная документация на переустройство (перепланировку) _____________________
____________________________________________________________________________________

(наименование объекта)

Разработана _________________________________________________________________________
(наименование проектной организации)

6. Технический паспорт ФГУП "Ростехинвентаризация" по Калужской области области ______________
7. Основные показатели предъявленного к приемке объекта:

    Предъявленные  к  приемке переустроенные и (или) перепланированные после  перевода их из жилых (нежилых) в нежилые (жилые) для ________________________________________________   

                                                                                                        (назначение помещений в соответствии с утвержденным проектом)

имеют следующие показатели:
	N 
п/п
	Наименование    
	Ед. изм.
	До переустройства  
(перепланировки)  
	После       
переустройства  
(перепланировки) 

	1
	общая (полезная)    
площадь             
	кв. м   
	
	

	2
	в т.ч. жилая        
	кв. м   
	
	

	3
	квартира (помещение)
	номер   
	
	

	4
	количество комнат   
(помещений)         
	ед.     
	
	

	5
	кроме того          
	кв. м   
	
	


8. Основные материалы и конструкции:

___________________________________________________________________________

9. Инженерное оборудование:

электроснабжение _________________________, отопление ________________________________,

водоснабжение ___________________________, радиофикация _____________________________,

газоснабжение ____________________________, канализация ______________________________.

10. Фактически  выполненные  конструктивные  работы,  санитарно-технические,

электротехнические   и  слаботочные  устройства  соответствуют   проекту  к предъявленной документации.

11. Замечания комиссии ______________________________________________________________

12. В   результате  осмотра  здания  в  натуре,   проверки    эффективности действия выполненных устройств установила пригодность _____________________________________________________

к эксплуатации.
                       Решение приемочной комиссии:

    Предъявленное(ая) к приемке________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

перепланированное, переустроенное помещение отвечает санитарно-эпидемиологическим, экологическим, пожарным, строительным  нормам и правилам, государственным стандартам и вводится в действие.
Председатель комиссии:__________________ _________ ____________

                                                    должность                     подпись               Ф.И.О.

    Члены комиссии: 
                                           __________________ _________ ____________

                                                     должность                       подпись                Ф.И.О.

                                           __________________ __________ ____________

                                                                      должность                        подпись                Ф.И.О.

                                           __________________ _________ ____________

                                                     должность                  подпись            Ф.И.О.
                                           __________________ __________ ____________

                                                     должность                        подпись                Ф.И.О.

                                           __________________ _________ ____________

                                                                      должность                         подпись                Ф.И.О.
Начало 








Поступление заявления и  документов








Рассмотрение заявления и документов








Передача документов на визирование Главе муниципального образования





Проверка предоставленных документов на соответствие предъявляемым требованиям








Предоставленные документы соответствуют предъявляемым требованиям





Конец





Приёмка помещения после переустройства и (или) перепланировки. Выдача акта  комиссии.





Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение





Есть необходимость проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения





Принимается решение о предоставлении разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. Выдача уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.








